Meésto Kravare
Namésti 43, 747 21 Kravaie

vyhlasuje

vybérové Fizeni na obsazeni funkce tajemnika méstského urradu

Misto vykonu prace: M¢stsky urad Kravare

Charakteristika ¢innosti tajemnika méstského radu obce s rozsifenou piisobnosti:
Zajist'uje ukoly Vv pfenesené pusobnosti obce vyplyvajicich ze zvlastnich zdkonli

Plni podle pokynt starosty obce ukoly vyplyvajici z usneseni zastupitelstva obce a
usneseni rady obce

Plni tkoly zaméstnavatele podle zvlastnich piedpisil, uzavira a ukoncuje pracovni pomeér
se zaméstnanci obce zafazenych do obecniho Gfadu

Ridi a kontroluje pracovni &innost zamé&stnancii obce zafazenych do obecniho tiadu
Stanovi podle zvlastnich predpisii platy zaméstnancii obce zatazenych do obecniho tiadu
Vydéva vnitini smérnice méstského uradu

Zicastiuje se zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta s hlasem poradnim
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Predpoklady pro vykon funkce:
> Vedoucim ufadu se mize stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky
(pfipadné i cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt)
» Osoba dosahla véku 18 let, je zptisobild k pravnim ukontim, je bezithonnd, ovlada jednaci
jazyky a splituje predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim
predpisem-lustra¢nim zakonem a ma nejméné tfiletou praxi v priibéhu 8 let bezprostredné
pfedchézejicich jmenovani do funkce
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pti vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru k tizemnimu
samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim
pomeéru ke statu

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce

Pozadované vzdélani:
» VS — magistersky studijni program

Platové zaiazeni: 12. platova tfida, platovy stupen podle délky uznané praxe, v souladu
S nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., v platném znéni

Dalsi pozadavky:

Dokonalé uzivatelska znalost prace s PC

Organizacni, komunikacni a fidici schopnosti, preciznost, vysoké pracovni nasazeni
Samostatnost, odpovédnost, ochota vzdélavat se, odolnost vici stresim

Zkusenosti s vedenim pracovnikui

Znalost cizich jazyki

Ridi¢sky prikaz sk. B
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Pisemna prihlaska k vybérovému Fizeni musi obsahovat:
» Presné oznaceni vybérového fizeni

» Jméno, pfijmeni a titul zajemce

» Datum a misto narozeni

» Statni pfisluSnost

» Misto trvalého pobytu

> Cislo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

Datum a podpis uchazece
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K prihlasce se pripoji tyto doklady:

Strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zamé&stnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

Vypis z evidence Rejstiiku trestli ne strasi nez 3 mésice

Ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

Osvédcéeni Ministerstva vnitra dle § 4 odst. 1 zdkona €. 451/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpist

Cestné prohlaseni dle § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpisti
Cestné prohlaseni o splnéni predpokladi dle § 5 zakona &. 312/2002 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisii
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Pisemnou prihlasku a vySe uvedené materialy zasilejte poStou nebo odevzdejte osobné
na sekretariat méstského uradu do 16. cervence 2010 na adresu:

Meésto Kravaie
p. Emanuel Jarkulisch
tajemnik
Namésti 43
747 21 Kravare

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vyhlasit v ptipadé potieby dalsi kolo vybérového fizeni.

Zaslané materialy budou uchaze¢tim vraceny s pisemnym vyrozumeénim o vysledku
vybérového fizeni.

V Kravafich dne 30. 06. 2010

Ing. Andreas Hahn
Starosta

Vyvéseno na ufedni desce od 01. 07. 2010 do 19. 07. 2010



