Organizaéni rFad
a
Jednaci rfad

RIDICi SKUPINY

Komunitniho planovani socialnich sluzeb mésta Kravare
(prvni aktualizace)

ORGANIZACNI RAD

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Organizaéni fad stanovi pravidla organizace Fidici skupiny komunitniho planovani socialnich sluzeb
mésta Kravare.

Clanek 2
Vymezeni fidici skupiny

Ridici skupina organizuje a Fidi systém prace tvorby KPSS (organizaéni struktura, zptsob zapojeni
subjektl, systém prace, navrh systému financovani aktivit, vytvareni pracovnich skupin, zajisténi jejich
¢lend a organizace jejich €innosti).

Cinnost RS fidi manazer RS.

Cinnost RS je upravena v Organizaénim fadu a v Jednacim fadu RS KPSS a v Zakladni listiné KPSS.

RS zfizuje RM.

Clanek 3
Vymezeni ¢lenstvi v Fidici skupiné

e Clen
je osoba, ktera ma spole¢né sdilené spoleCenské hodnoty, spole€né zajmy, spoleéné problémy
vramci KPSS. Jedna se o zastupce zadavatele, poskytovateld a uzivatell socialnich sluzeb a
souvisejicich aktivit a z fad vefejnosti.

Clen ma pravo vyjadiovat se k projednavané problematice, vznaset namitky, navrhovat ugast hostd do
programu na dalSi jednani, navrhovat zménu programu, hlasovat, u€astnit se diskuse.

Clen méa povinnost dostavit se na jednani véas. V pfipadé, Ze se nemize jednani zu&astnit, svou
nepfitomnost Fadné omluvi manazerovi RS nebo koordinatorovi, nelze jej nikym zastoupit.

e Slozeni fidici skupiny

RS ma lichy poget &lend.
Cleny RS jsou:
1) politicky garant KPSS — starosta nebo mistostarosta,
2) odborny garant — pracovnik odboru socialnich véci,
3) Clen ZM, ktery mlze byt i Clenem jedné PS,
4) manazer PS (Seniofi ...),
5) manazer PS (Rodina ...),
6) jeden ¢len PS (Seniofi ...),
7) jeden &len PS (Rodina ...).



Vznik élenstvi

1. Politicky garant, odborny garant a manazefi PS se stavaji ¢leny RS automaticky, neni tfeba je
volit ani schvalovat.

2. Clena z fad ZM urdéuje politicky garant; uréeny zastupitel s timto musi souhlasit; neni tfeba jej
volit ani jeho &lenstvi neni tfeba nikym schvalovat.

3. Clenové ztad PS se stavaji ¢leny RS po zvoleni jednotlivymi PS; neni tfeba jejich &lenstvi
nékym jinym schvalovat.

Zanik ¢lenstvi
Clenstvi zanika z nékterych nize uvedenych davodu:

dnem predani pisemného oznameni koordinatorovi o odstoupeni z RS,

dnem ustniho prohla$enim na jednani RS o odstoupeni z RS.

dnem Umrti &lena RS,

zrusenim nebo zanikem organizace, jejiz je ¢len RS zastupcem v KPSS,

ukon&enim pracovniho poméru se zadavatelem nebo s poskytovatelem socialnich sluzeb nebo
poskytovatelem souvisejicich aktivit.
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O zaniku Clenstvi Clena RS informuje manazer RS nebo koordinator ostatni &leny RS na nejblizsim
jednani RS.

Odstupujici ¢len bude v co nejkrat§im terminu nahrazen novym c¢&lenem, dle podminek ktomu
uréenych.

Zruseni ¢lenstvi

Clenstvi miize byt zrueno z nékterych nize uvedenych diivodu:

1. nezu&astni-li se &len tfi po sobé& jdoucich jednani RS,

2. nevykonava-li &len &innosti vyplyvajici z RS, neplni tkoly vilbec, nebo ve stanoveném terminu,
nepodili se na chodu RS, nespolupracuije,

3. pokud &len RS vice nez dvakrat porusil Organizaéni fad nebo Jednaci fad RS KPSS.

O zru$eni &lenstvi je manazer RS, pfipadné koordinator, povinen vzdy nechat hlasovat. Pro zruseni
musi hlasovat nadpoloviéni vétsina ptitomnych &lent RS. Clenstvi je zruSeno okamzité po regulérnim
hlasovani, pokud se nadpoloviéni vétsina pfitomnych &lent RS vyslovi pro zruseni. Veskery priibéh
hlasovani musi byt zaznamenan v zapise z jednani RS, a to v&etné& prabéhu a vysledku hlasovani.

O zruseni &lenstvi v RS bude koordindtorem pisemné vyrozumén jak ¢&len RS, tak vysilajici
organizace.

Clanek 4
Vymezeni hosta Fidici skupiny

e Host
je osoba, ktera se Ggastni jednani RS z vlastni ville nebo jako osoba zastupuijici vefejnost & né&jaky
subjekt. O ucasti hosta miZe pozadat sam host, ale také manaZzer, koordinator nebo jakykoliv ¢len
RS.
Host se miZze Ugastnit jednani RS na zakladé vyjadieni souhlasu nadpoloviéni vétsiny pFitomnych
¢lend RS. RS ma pravo urdit formu a dobu udasti hosta na jednani RS.
Host nema hlasovaci pravo.
Host je povinen respektovat Organizaéni fad a Jednaci fad RS KPSS, dbat pokyn(i manazera RS
nebo jiné osoby, ktera vede jednani RS. Host potvrdi svou uéast na jednani svym podpisem v
prezencéni listiné.



Clanek 5
Vymezeni manazera fidici skupiny
e Manazer
je len RS, ktery RS skupinu Fidi a zodpovida za chod RS. ManaZer je povinen plnit fadné terminy
ukoltl zadané koordinatorem a spolupracovat s nim. ManaZer zodpovida za fadnou &innost RS.
Manazer sleduje a kontroluje plnéni Ukoll ve spolupraci s koordinatorem.
Manazerem RS je vzdy politicky garant.

e Zastupce manazera 3
je €len RS, ktery zastupuje manazera RS v dobé jeho nepfitomnosti.

Volba zastupce manazera ridici skupiny

Volba zastupce manazera probiha v RS na zakladé navrha jejich &lend.

PFi volb& musi byt RS usnaseni schopna, kdy je pfitomna nadpoloviéni vétsina véech &lentl RS.
Kandidatem na pozici zastupce manazera RS m(Ze byt pouze jeji &len.

Navrhovatelem muiZe byt vyhradné &len RS.

Navrzeny kandidat musi souhlasit s kandidaturou.

Volbu vede koordinator, a to véetné séitani hlasu.

O zplisobu hlasovani (vefejné nebo tajné) rozhoduiji &lenové RS vefejnym hlasovanim.

Ke zvoleni musi kandidat ziskat nadpoloviéni vétSinu v8ech pfitomnych hlasu.

Zastupcem manazera RS se stava zvoleny ¢len RS okamzikem jeho zvoleni a s jeho souhlasem
prijeti této funkce.
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Odstoupeni zastupce manazera

1. Zastupce manazera RS muze odstoupit z funkce bez udani ddvodu.

2. Svou rezignaci na funkci zastupce manazera RS musi podat pisemnou formou koordinatorovi,
ktery nejpozdéji do 10 pracovnich dnli o tomto vyrozumi pisemnou formou &leny RS.

3. Rezignace nabyva platnosti od prvniho dne nasledujiciho mésice po pfedani rezignace.

Odvolani zastupce manaZera

1. Navrh na odvolani zastupce manazera RS mohou podat ¢lenové RS a zadavatel KPSS z
opodstatnénych diivodil (napf. zastupce manazera RS nevykonava svou praci svédomité, fadné,
nedodrzuje terminy, &imz ohroZuje procesni zéleZitosti v ramci RS, potaZmo procesu KPSS,
nedodrzuje loajalitu, nejedna v souladu s poslanim, cili a principy KPSS).

2. O navrhu na odvolani zastupce manazera RS hlasuje RS. K odsouhlaseni navrhu na odvolani je
tfeba ziskat nadpoloviéni vétsinu véech hlast &leni RS.

3. Hlasovani vede koordinator, a to v€etné séitani hlasa.

4. O zplsobu hlasovani (vefejné nebo tajné) rozhoduji lenové RS vefejnym hlasovanim.

5. Zastupce manazera RS piestava byt zastupcem manazera RS okamzikem jeho odvolani.

Clanek 6
Vymezeni postaveni koordinatora KPSS v fidici skupiné

¢ Koordinator
Ve spolupraci s manazerem RS koordinuje &innost RS a organizagné zajistuje pravidelné setkavani
RS. Priib&zné informuje jednotlivé slozky organizaéni struktury KPSS o priib&hu a vysledcich
planovaciho procesu, tyto informace pfenasi smérem k Siroké vefejnosti prostfednictvim webovych
stranek, tiskovin mésta apod.
Predklada podklady pro jednani RM a ZM.
Cinnost koordinatora je dale upravena v Zakladni listiné KPSS.
Koordinator neni ¢lenem RS, ale udastni se jejich jednani.
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JEDNACI RAD

] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad upravuje pravidla jednani RS, pfipravu a pribéh jednani, Gdast &len(i, zplsob
usnaseni, nalezitosti usneseni a kontroly pInéni usneseni.
Jednaci fad RS e zavazny pro vSechny &leny RS.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich éinnosti fidici skupiny

RS organizuje a Fidi systém prace tvorby KPSS

organizacni strukturu,

zpusob zapojeni subjekt,

systém prace,

navrhuje systém financovani aktivit,

vytvafi PS,

navrhuje RM a ZM vysi ¢astky pro pfidéleni dotace poskytovateli registrované socialni
sluzby,

o organizuje ¢innosti PS.
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RS muze spolupracovat s dal§imi subjekty za u¢elem tvorby KPSS.

Clenové RS skupiny projednavaji a vyhodnocuji vystupy dilgich PS, mohou vznaset dotazy a
pfipominky na manazery jednotlivych PS.

Clenové RS se mohou zapojit do &innosti jednotlivych PS.

Vystupy prace RS jsou piedkladany prostrednictvim koordinatora RM.

Clanek 3
Jednani fFidici skupiny

Jednani RS probiha v souladu s Jednacim fadem RS a podle stanoveného programu.

Manazer RS svolava jednani RS, Fidi pribéh jednani, zajistuje a vyhlasuje vysledek hlasovani,
zabezpecuje dodrZovani programu jednani.

V pfipadé nepfitomnosti manazera RS ¥idi jednani RS jeho zastupce.

RS se schazi dle potfeby, minimalné 1x roéné.

Clenové RS se Ggastni vdech jednani osobné, ugast &lena RS nelze zastoupit zastupcem.
Jednani RS je nevefejné.

Organizacni a technickoadministrativni zaleZitosti zajiStuje koordinator ve spolupraci
s manazerem RS. Jedna se zejména o zaslani pozvanky, pfipravu programu, shromazdovani
podklad pro jednani RS, zaji$téni informaéniho propojeni vSech ¢&lend, distribuci a uloZeni
zapisl a prezencnich listin.

V pfipadé nutnosti rychlého projednani urcité zalezitosti je mozné komunikovat elektronickou
formou.

Jednani RS se mohou se souhlasem &lend Ggastnit hosté, viz &l. 4 organizaéniho Fadu RS.
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Clanek 4
Pozvanka na jednani fidici skupiny

Pozvanku zajistuje z podnétu manazera RS koordinator. V&em &lenim RS pfipadné hostim
zasila pozvanku s programem, nejpozdéji pét kalendarnich dnu pfed jednanim.

Podklady a pozvanky k jednani jsou zasilany e-mailem (v dohodnutych pfipadech telefonicky
nebo postou) na uréené adresy ¢lenti RS.

Clanek 5
Nepfitomnost na jednani fidici skupiny

Clenové RS i hosté omluvi svou nelcast nejpozdéji tfi dny pfed jednanim, a to e-mailem
koordinatorovi, popf. manazerovi RS. Ve vyjimeCnych pfipadech omluvi svou neucast osobné
nebo telefonicky.

Clanek 6
Zapis z jednani fridici skupiny

Zapis vyhotovuje koordinator, ktery jej odesle k ovéfeni manazerovi RS nejpozdgji do péti
pracovnich dnd po ukond&eni jednani RS.

Manazer RS vrati ovéfeny zapis koordinatorovi do péti pracovnich dnd.

Za distribuci zapisu zodpovida koordinator. Rozesil jej e-mailem na uréené adresy &lenim RS,
nejpozdéji do patnacti pracovnich dnt po ukondéeni jednani RS.

Zapisy z jednani RS jsou uloZeny v pisemné a elektronické podobé& u koordinatora, rovnéz na
webovych strankach mésta Kravare, v sekci KPSS.

Soucasti zapisu je prezencni listina pfitomnych Clend RS a hostu s jejich vlastnoruénimi podpisy.
Zapis z jednani RS ovéfuje a podepisuje manazer RS. V pfipadé, kdy se manazer jednani
net&astnil, podepisuje jej zastupce manazera RS.

Clanek 7
Rozhodovani, hlasovani, usneseni fidici skupiny

RS pfijima usneseni prostfednictvim dohody jejich &lenl. Nejde-li dosahnout dohody, pak je
z rozhodnuti manazera RS pfistoupeno k hlasovani.

Hlasovani fidi a na konkrétni prbéh a zplsob hlasovani dohlizi manazer RS.

RS je usnaseni schopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina &len(. V pfipadé nepfitomnosti
nadpoloviéni vétsiny lent mize RS jednat, nelze vSak pFijmout 2adné usneseni.

Usneseni RS je platné, pokud pro n& hlasovala nadpoloviéni vétsina pFitomnych &lend.
PFi rovnosti hlas(i rozhoduje hlas manazera RS.

Neni-li RS usnaseni schopna, miize manazer rozhodnout o dob& a misté opakovani jednani
nebo o jiném zpuUsobu hlasovani (napf. elektronicky).

PFi nepfitomnosti manazera i jeho zastupce se jednani nekona a je stanoven novy termin jednani
RS.

Pozvani hosté a osoby, kteFi nejsou Fadnymi &leny RS, stejné tak jako koordinator KPSS mohou
mit pouze hlas poradni.

Text usneseni formuluje ten, kdo jednani fidil.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani. Zavéry, opatfeni a zplsob kontroly jsou
v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a urCenim odpovédné osoby za splnéni
ukold.

Je mozné pouzit i hlasovani ,mimo zasedani“ neboli ,per rollam® (formou e-mailu). Tato moznost
hlasovani bude realizovana v pfipadé, ze skupina neni usnaSeni schopna a rozhodnuti nesnese
odkladu do dal$iho Fadného setkani RS a v dal$ich jinych potfebnych pfipadech.

V pfipadé&, kdy je &len RS ve stfetu zajmu, sdéli to pfed samotnym hlasovanim a hlasovani se
zdrZi.



12. RS se spole¢né s koordinatorem se spolupodili na tvorb& a aktualizaci Zakladni listiny KPSS
mésta Kravafe, Organizadniho fadu a Jednaciho fadu RS a Organizaéniho fadu a Jednaciho
fadu PS, které predklada RM ke schvaleni.

13. Ve véci poskytovani dotaci z rozpo¢tu mésta Kravare k financovani béznych vydajl souvisejicich
s poskytovanim socialnich sluzeb poskytovatellim socialnich sluzeb, ktefi jsou zapsani v registru
poskytovatel(l socidlnich sluzeb a poskytujicich socialni sluzby ob&antim mésta Kravafe RS po
kontrole formalnich kritérii zadosti o poskytnuti dotaci, které provede OSV, navrhuje RM a ZM ke
schvaleni vySe Castek pro pridéleni dotaci jednotlivym poskytovatelim. Pokud bude zadatelem o
dotaci poskytovatel, ktery ma zastoupeni v RS, bude tento &len RS vylouen z hlasovani
tykajiciho se zadosti o dotaci poskytovatele, kterého zastupuje.

Clanek 8
Proces schvaleni a moznost prfipominkovani

Organizaéni fad a Jednaci fad RS KPSS muze byt kdykoliv v priib&hu procesu KPSS aktualizovan,
v nadvaznosti na vznesené pfipominky uc¢astnikl tohoto procesu. Zmény schvaluje RM.

Veskeré pfipominky eviduje koordinator a nasledné je predava k projednani RS, ktera rozhoduje o
pfipadném zapracovani ¢i nezapracovani doslych pfipominek

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

Prvni aktualizace Organizaéniho fadu a Jednaciho fadu RS KPSS byla schvalena RM dne 14. 12.
2023, usnesenim z 21. schize RM.
Prvni aktualizace Organizaéniho fadu a Jednaciho fadu RS KPSS je uginna dnem schvéleni RM.

Clanek 10
Zrusovaci ustanoveni

1. Timto se rusi veskera pfedchozi vydani Organizaéniho fadu a Jednaciho fadu RS KPSS vydana
pfed datem 9. 10. 2017.

2. Organizaéni fad a Jednaci fad RS KPSS, ktery byl schvalen 71. RM dne 9. 10. 2017, pozbyl
platnosti dnem uc&innosti jeho prvni aktualizace.

Mgr. Monika Brzeskova
starostka

Seznam pouzitych zkratek:

KPSS Komunitni planovani socialnich sluzeb mésta Kravare
osv Odbor socialnich véci Méstského uradu Kravare

PS Pracovni skupina / skupiny KPSS mésta Kravare

RM Rada mésta Kravare

RS Ridici skupina KPSS mésta Kravare

ZM Zastupitelstvo mésta Kravare
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