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ClL 1

Z.akladni ustanoveni
Rada mésta Kravare (dale jen ,,Rada®) vydava jednaci fad v souladu s § 101 odst. 5
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen
,,Zakon o obcich®).
Jednaci tad Rady upravuje pfipravu, svolani a zasady schize Rady, jakoz i dalsi
nalezitosti a pravidla souvisejici se schiizemi a usnesenimi Rady, vcetné postupu
souvisejiciho s jiz prob&hlou schlizi Rady.
Rada je podle ust. § 99 a nasl. zdkona o obcich vykonnym organem mésta v oblasti
samostatné plisobnosti a ze své ¢innosti zodpovida Zastupitelstvu mésta Kravaie (dale jen
LZastupitelstvo®). V oblasti pifenesené piisobnosti piislusi Rad¢ rozhodovat, jen stanovi-li
tak zakon. Rad¢ je vyhrazeno plnéni tkola podle ustanoveni § 102 zakona o obcich.

Cl.2

Schiize Rady
Schiize Rady (dale jen ,,Schlize®) se konaji v terminech schvalenych Radou. Podle
potieby, zejména k projednéni zavaznych otdzek, mize byt svoldna i mimoiadna Schiize.
Schiize svolava, vede a plni roli pfedsedajiciho starostka meésta Kravare (dale jen
,»otarostka®), v dobé jeji nepfitomnosti mistostarosta meésta Kravaie (dale jen
,Mistostarosta‘).
Schiize jsou neveiejné.
Schlizi se s hlasem poradnim zucastiiuje tajemnik méstského ufadu Kravaie (déle jen
,» Lajemnik®).
Schiizi se zucastnuje také zapisovatelka, kterd je zaméstnancem Méstského tfadu Kravare
(dale jen ,,Ufad®).
Clenové Rady projednavaji piedloZzené materialy sestavajicich z navrhu usneseni,
davodové zpravy a ptiloh (dale jen ,Materidly*). Pfi projednavani Materidli jsou na
jednani Rady pfizvani jejich pfedkladatelé nebo zpracovatelg, je-li toto tcelné, dale mize
Rada po odsouhlaseni ptizvat dalsi Cleny Zastupitelstva a také jiné osoby.

ClL3
) Ucast ¢leni Rady na Schiizi
Clenové Rady jsou povinni zucastnit se kazdé Schiize. Nemohou-li se ze zdvaznych
davodt Schiize zucastnit, jsou povinni se omluvit.
Omluvy s uvedenim ditvodu se podavaji Starostce nejpozdéji pred Schiizi, neucast na ¢asti
Schiize omlouvaji ¢clenové Rady ptedsedajicimu v pribéhu Schiize.
Svoji tcast stvrzuji ¢lenové Rady podpisem do prezencni listiny.
Nesejde-li se dostatecny pocet ¢leni Rady do 30 minut od stanovené¢ho zahéjeni, stanovi
predsedajici ndhradni termin pro konani Schiize.



Cl 4
Podklady pro Schiizi

1) Program Schiize pfipravuje Starostka. Organizacni a technické zalezitosti s tim spojené
zajiSt'uje oddéleni kancelafe ufadu prostfednictvim sekretaridtu.

2) Materialy pro projednani jsou pfipravovany v aplikaci e-Jednani programu Vera. Veskeré
Materialy jsou k dispozici v elektronické podobé.

3) Rada jednd a usnasi se zpravidla na zdklad¢ Materiald, které mohou Rad¢ predkladat (dale
jen ,,Predkladatelé®):

a)
b)
©)
d)
¢)
f)

g)
h)

¢lenové Rady,

Tajemnik,

vedouci odbori a oddéleni Ukadu,

piedsedové vybort Zastupitelstva,

pfedsedové komisi Rady,

Clenové Zastupitelstva,

feditelé a statutarni zastupci ptispévkovych organizaci,

ptfipadné dalsi spravni organy, pravnické nebo fyzické osoby, které Rada pozada.

4) Materialy predkladané podle Clanku 4, odst. 3, pism. a), d), ), f), g) a h) jsou piedkladany
prostiednictvim vécné piislusného odboru nebo oddé€leni, v piipadé ptislusnosti vice
odborti a oddéleni jsou tyto materialy predkladany oddélenim kanceléie uradu.

5) Prtiprava a nalezitosti Materiala pro Schuzi:

a)

b)

d)

e)

Predkladatel¢é nesou odpovédnost za vcasné, vécné spravné i gramaticky
bezchybné vyhotoveni Materiali ur¢enych pro jednani Rady. Materidly musi byt
kompletni, ptfehledné zpracované a obsahovat navrh usneseni formulovany
struéné, jasné€ a adresné, s ohledem na ptislusna ustanoveni zakona o obcich, ktera
upravuji pravomoci Rady.

Veskeré smlouvy a jiné pravné zavazné dokumenty, které tvori soucast Materiala,
musi byt pfed jejich zafazenim na program Schize piredlozeny k posouzeni
pravnikovi mésta.

V pfipad¢, Zze charakter Materidlu vyzaduje informaci o finanénim kryti
navrhované Ccinnosti, zakdzky ¢i jiného vydaje, je nutné do Materidlu tuto
informaci vyslovné uvést. Neni-li vydaj kryt rozpoctem Predkladatele, musi byt jiz
pted jednanim Rady vznesen pozadavek na pfijeti rozpoctového opatieni.

Pokud Materialy (v€etné ptiloh) obsahuji osobni udaje (napt. jména, adresy, rodna
¢isla) nebo jiné duvérné ¢i citlivé informace, jsou Predkladatelé povinni je oznacit
jako neveftejné.

V névrzich usneseni jsou Piedkladatelé povinni zajistit anonymizaci osobnich
udaju, a to z diivodu jejich zvetfejiiovani na webovych strankach mésta Kravare.

6) Predkladané Materialy pro Schiizi se soustfed’uji elektronicky v aplikaci e-Jednani, a to v
terminu uvedeném na intranetu M&U Kravafe.
7) 'V pozdéjsim terminu pred Schiizi mohou byt Materidly pfedlozeny pouze po piredchozim

schvaleni Starostkou, popiipad¢ Tajemnikem.



8)

9)

V den konéni Schlize mohou byt tzv. ,,na stil“ predlozeny Materidly pouze po ptedchozim
schvaleni Starostkou nebo Tajemnikem, a to v tisténé podob¢. Takové Materialy je nutné
po Schiizi doplnit Predkladatelem také v aplikaci e-Jednani.

Pozvanku na Schiizi, vcetné¢ programu Schiize, zasila sekretaridt clenim Rady
elektronicky prostfednictvim e-mailu.

10) Materidly pro jednani Rady jsou po zaslani pozvanky dostupné ve webové aplikaci na

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)
2)

3)

odkazu https://materialy. kravare.cz. Do aplikace se ¢lenové Rady ptihlaSuji jedinecnym
jménem a heslem.

CL5

Jednani Rady
Schiizi tfidi Starostka nebo Mistostarosta (dale jen ,,Piedsedajici®).
Rada je schopna jednat a usnéSet se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich
¢lent.
Po zahajeni Schiize oznami Pfedsedajici pocet ptitomnych, konstatuje pocet jmenovité
omluvenych a neomluvenych.
Piedsedajici piedlozi Radé navrh programu Schiize. Clenové Rady a Tajemnik mohou
navrhnout zménu nebo doplnéni programu o projednani dalSich neodkladnych zaleZitosti.
V téchto pfipadech vzdy navrhovatel piedlozi také navrh na usneseni. VySe uvedené
osoby mohou navrhnout vypusténi bodu nebo zménu potadi projednavanych boda. Navrh
programu, v¢etné¢ zmén a doplnéni, schvaluje Rada hlasovanim.
Ptedsedajici udé€luje k jednotlivym bodiim programu, vyzaduje-li to charakter Materidlu,
slovo Predkladateli. Nasleduje rozprava.
Po skonceni rozpravy Pfedsedajici zformuluje zavery jedndni, véetné piipadnych zmén
predlozeného navrhu usneseni. Pokud Piedkladatel neni ¢lenem Rady nebo zaméstnancem
zatazenym do Ufadu, neni p¥itomen rozhodovani Rady v pfedmétné véci, neuréi-li Rada
v konkrétnim piipadé jinak.
Predsedajici muze poverit formulaci zavéri jednani, vcetné piipadnych zmén
piipadech urci Piedsedajici n€které Cleny Rady, popi. Tajemnika nebo pravnika, aby
navrh zavért dodateCné uptesnili, a v tomto piipad¢ kratce prerusi Schizi, nebo odlozi
projednavani ptedmétného bodu.

ClL6

Usneseni Rady a hlasovani
Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodiim programu ihned po jejich projednani.
O navrhu usneseni dava Pfedsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla zvednutim ruky. Z
vysledku hlasovani musi byt ziejmé, kdo je pro névrh, kdo je proti a kdo se hlasovani
zdrzel. Kazdy clen Rady mutze navrhnout, aby se o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni hlasovalo zvlast'. O tomto ndvrhu rozhodne Rada bez rozpravy hlasovanim.
Je-li navrh usneseni ptedlozen ve vice variantach, piipadné jsou predlozeny protinavrhy
nebo pozménujici navrhy, hlasuje se nasledovné:



a) Predsedajici nejdiive dava hlasovat o ptipominkach nebo zménach, které nejsou do
puvodniho ndvrhu usneseni zahrnuty, teprve poté o ostatnich castech uz
piipravené¢ho navrhu usneseni v potadi od posledniho navrhu;

b) je-li Rad¢ Predkladatelem ptfedlozen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach,
hlasuje Rada nejprve o varianté¢ doporu¢ované Piedkladatelem, a pokud neni Zadna
varianta Pfedkladatelem doporucovéna, potom v potadi, jak jsou varianty v navrhu
usneseni uvedeny. Schvélenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
nepfijaté.

4) Neptijme-li Rada navrzené usneseni nebo zddnou z navrzenych variant, mize se na navrh
Clena Rady v pribéhu jednani vratit k nerozhodnutému materidlu tak, ze provede
opakovan¢ hlasovani k t¢émuz materidlu v prubéhu jednani Schiize. Pfedsedajici také mtze
z ptitomnych ustanovit pracovni skupinu, ktera v pritbé¢hu jednani Rady vypracuje novy
navrh usneseni.

5) Jestlize se pfi jednani Rady objevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji podstatné
ptepracovat piedlozeny Materiadl a ndvrh usneseni, muze Rada rozhodnout o jeho odloZeni
s tim, Ze o véci bude jednat na své pfisti nebo dalsi Schiizi.

6) Jestlize se pii Schiizi projevi takové okolnosti, které zpusobi, ze k predloZzenému
Materialu nelze piijmout usneseni, miize Rada rozhodnout o jeho stazeni z programu
jednani Schiize, resp. o jeho doplnéni a dopracovani.

7) Kazdy clen Rady miiZze vznést pfi hlasovani nebo bezprosttedné po ném namitku proti
pribéhu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne Rada bez rozpravy.

8) Vyhovi-li Rada namitce, hlasovani se opakuje.

9) Usnesenti je piijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lent Rady.

10) Seznam Materialii, které Rada projednala, ale hlasovanim nebylo pfijato zadné usneseni,
se uvede na zaveér souhrnného usneseni Rady s textem: ,,Materidly projednané Radou
meésta bez ptijatého usneseni a vyrazené.*

11) Pfijata usneseni, ktera jsou soucasti zapisu, podepisuje Starostka a Mistostarosta. Neni-li
podpis kteréhokoli z nich mozny, je nahrazen podpisem jiného ¢lena Rady.

12) Clen Rady nebo Tajemnik jsou opravnéni pozadat o zaprotokolovéani svého stanoviska do
zapisu, pokud je odlisné od stanoviska Rady.

13) Ma-li Starostka za to, ze usneseni Rady je nespravné, pozastavi jeho vykon a predlozi véc
k rozhodnuti Zastupitelstvu na nejbliz§im zasedani.

CL7
Ukonceni a preruseni Schiize

1) Ptedsedajici prohlési Schlizi za ukonc¢enou, byl-li vy€erpan program Schiize.

2) Jiné ukonceni nebo pieruseni Schiize schvaluje Rada na navrh Clena Rady, a to jen ze
zévaznych divodi, zejména pokud nastaly skutecnosti znemoziujici fadny prubéh
Schiize.

3) Termin pokracovani Schlize ur¢i Predsedajici.
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CL 8

Zabezpeceni usneseni Rady a kontrola jeho pIlnéni
Sekretariat vyda usneseni pfijata Radou v samostatném vytisku, ktery podepisuje
Starostka a Mistostarosta, v ptipadé nemoznosti realizace podpisu Starostky je jeji podpis
nahrazen podpisem Mistostarosty a podpis Mistostarosty je nahrazen podpisem jiného
¢lena Rady. V pfipadé nemoZznosti realizovat podpis ze strany Mistostarosty je tento
nahrazen podpisem jin¢ho ¢lena Rady, zapis ze Schiize a usneseni musi byt potizeny do
10 pracovnich dnl od jejiho konéni. Usneseni Rady se zvetejiiuji na webovych strankach
meésta Kravare, a to v anonymizované podob¢ s ohledem na ochranu osobnich tidajt.
O namitkéch ¢lena Rady proti zapisu (usneseni) rozhodne Rada na nejblizsi Schuzi.
Souhrnnou evidenci pfijatych usneseni Rady vede sekretaridt oddéleni kancelare uradu.
Zapis a usneseni Rady musi byt ulozeny u Ufadu na sekretariatu k nahlédnuti ¢lentim
Zastupitelstva. Obcané mésta maji pravo nahlizet do usneseni Rady a potizovat z nich
Vypisy.
V souladu s ustanovenim zdkona o obcich zabezpecuje Tajemnik plnéni tkoll a usneseni
Rady. Ukoly ulozené Radou plni zaméstnanci mésta zatazeni do Utadu dle pokyni
Tajemnika. Pravidelnou kontrolu plnéni ukoli, ulozenych usnesenimi, provadi Tajemnik
na Schtizich prabézné.
Ukladani tkolt a kontrolu plnéni ukolii ve vztahu k Méstské policii Kravatre zabezpecuje
Mistostarosta.

CL9
Zapis ze Schiize

Ze Schuze se pofizuje pisemny zapis. Zapis podepisuje Starostka a Mistostarosta. Neni-li
podpis kteréhokoli z nich mozZny, je nahrazen podpisem jiného ¢lena Rady.
Zapis ze Schlize obsahuje tyto udaje:

a) den, misto Schlize a hodinu zahgjeni

b) pocet pritomnych a omluvenych ¢lenti Rady, ucast dalSich ptitomnych

c) schvaleny program Schlize

d) jméno a pfijmeni Predsedajiciho

e) struény prubch rozpravy a jména diskutujicich

f) vysledky hlasovani

g) pfijatd usneseni

h) kdy byla Schiize ukon¢ena

1) jméno a pfijmeni zapisovatele

j) datum pofizeni zapisu
Soucasti ulozeného origindlu zapisu je i prezencni listina vSech pfitomnych.



Cl. 10
Poradni organy Rady

Komise

1) Komise Rady jsou iniciativnimi a poradnimi organy Rady.

2) Rada jmenuje piedsedy a Cleny komisi Rady. Uklad4 komisim ukoly v oblasti samostatné
pusobnosti.

3) Rada stanovi, ke kterym Radou projednavanym Materialim zpracuje komise své
stanovisko, popt. ur¢i Materidl, ktery pfed projedndnim v Radé komise projedna.
Stanovisko komise ma doporucujici charakter.

4) Komise muze predkladat Rad¢é navrhy, pfipominky a podnéty. Zapisy z jednani komisi,
jsou v elektronické podobé predkladany Rade¢.

Pracovni skupina

1) Rada ziizuje pro feSeni urcitého ukolu pracovni skupinu a jmenuje vedouciho a Cleny
pracovni skupiny. Vyzaduje-li to povaha tkolu, stanovi Rada rdmcové slozeni pracovni
skupiny, vzdy vsak jmenuje jejiho vedouciho.

2) Pracovni skupina pracuje podle pokynd Rady. Cinnost pracovni skupiny #idi jeji vedouci.
Pracovni skupina predkladé vysledek své prace Rade¢.

3) Cinnost pracovni skupiny je ukonéena splnénim ukolu, k jehoZ vyieSeni byla ziizena, o
splnéni tkolu a ukonceni ¢innosti pracovni skupiny vedouci pracovni skupiny neprodlené
poda zpravu Radg. Cinnost pracovni skupiny miize ukoné¢it i Rada samotna.

CL 11

Jina ustanoveni
1. Tiskové opravy usneseni:

a. tiskové opravy usneseni Rady, tykajici se ziejmych ptepisii a neménici obsah
usneseni, provede Predkladatel po dohodé se Starostkou nebo Tajemnikem.

b. tiskovou opravu nelze provést v piipad€, Zze oprava méni piijaté usneseni Rady
(napt. chybné uvedené jméno firmy, oznaceni stran smlouvy, €. parcely, apod.),
takovou opravu miize provést na navrh Pfedkladatele pouze Rada.

CL 12

Zavérecna ustanoveni
1) Jednaci fad Rady mésta Kravafe schvélila Rada dne 7. Cervence 2025 svym usnesenim

Cislo 51.1422/RM/2025.
2) Jednaci fad Rady mésta Kravate nabyva G¢innosti dnem 8. Cervence 2025

Mgr. Monika Brzeskova Martin Schwarz
starostka mésta mistostarosta meésta



