
 

 

 

 

Směrnice č. 54 

PRAVIDLA PRO PODÁVÁNÍ 

ŽÁDOSTI O PŘIDĚLENÍ  

ÚČELOVÉ DOTACE 

Městského úřadu Kravaře 

obce s rozšířenou působností 
 

 

V Kravařích dne:  20. 11. 2013 

Zpracoval:   Ing. Pavel Novotný, tajemník  

Kontroloval:   Ing. Ludmila Robenková, vedoucí Odboru financí 

Vydává:   Zastupitelstvo 

Datum vydání:  21. 11. 2013 

Účinnost od:   01. 01. 2014

 



 

2 
 

Obsah 

 

Článek 1  Účel .......................................................................................................................... 3 

Článek 2  Náležitosti žádosti ................................................................................................... 3 

Článek 3  Postup při podávání žádosti .................................................................................. 4 

Článek 4  Účinnost ................................................................................................................... 4 

 

 

SEZNAM PŘÍLOH 

1. Žádost o přidělení neinvestiční účelové dotace z rozpočtu města Kravaře 
2. Ekonomické shrnutí projektu 
3. Prohlášení žadatele o dotaci/grant 
4. Čestné prohlášení k žádosti o dotaci 
5. Čestné prohlášení 

 

SEZNAM POUŽITÝCH ZKRATEK 

IČ identifikační číslo 

DIČ daňové identifikační číslo 

 



 

3 
 

 

Článek 1 

Účel 
 

1) Zastupitelstvo města Kravaře svým usnesením č……………… ze dne 20.11.2013 

stanovilo Pravidla pro podávání žádosti o přidělení účelové dotace z rozpočtu města 

Kravaře, jimiž se upravují náležitosti této žádosti,  jakož i postup při jejím podávání. 

 

 

Článek 2 
Náležitosti žádosti 

 

1) Žádost o přidělení účelové dotace musí obsahovat: 

a) údaje o žadateli, případně údaje o osobě oprávněné jednat za žadatele, 

b) adresu pro zasílání korespondence včetně kontaktního telefonu,  

c) výši požadované dotace včetně návrhu platebního kalendáře navrženého dle svých 

potřeb,  

d) vymezení účelu dotace včetně zjednodušeného finančního plánu a detailního rozpisu 

použití požadované dotace,  

e) vymezení doby použití dotace,  

f) skutečnost, zda žadatel obdržel od města Kravaře dotaci nebo grant v aktuálním roce 

a ve třech předchozích letech s uvedením výše poskytnuté dotace a data rozhodnutí,   

g) čestné prohlášení o vypořádání závazků k městu Kravaře,  

h) souhlas s užitím osobních údajů ve smyslu zákona č. 101/2002 Sb., o ochraně 

osobních údajů a o změně některých zákonů, v platném znění,  

i) údaje o případném spolufinancování z jiných veřejných zdrojů,  

j) prohlášení žadatele, že vůči jeho majetku nebylo a není zahájeno insolvenční  řízení, 

nebylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že 

majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení nebo nebyl zrušen konkurs 

proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo byla zavedena nucená správa dle 

zvláštních předpisů a prohlášení o pravdivosti údajů v žádosti uvedených.  

2) Údaji o žadateli se u fyzické osoby rozumí: jméno, příjmení, titul, adresa bydliště nebo 

místa podnikání, datum narození, IČ, DIČ, skutečnost, zda je fyzická osoba vedená 

v obchodním rejstříku a číslo účtu.  

3) Údaji o žadateli se u právnické osoby rozumí: firma nebo název, sídlo, DIČ, IČ, statutární 

zástupce, skutečnost, zda je právnická osoba vedená v obchodním nebo jiném obdobném 

rejstříku a číslo účtu. 

4) Případnými údaji o osobě oprávněné jednat za žadatele se rozumí: jméno, příjmení, titul, 

datum narození, místo bydliště, uvedení právního titulu, na jehož základě je osoba 

oprávněná jednat za žadatele. 

5) Žadatel uvede v žádosti další kontaktní údaje, jako telefon a email. 
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Článek 3 
Postup při podávání žádosti 

1) Žadatel překládá svou žádost na předepsaném formuláři, který je přílohou č. 1 těchto 

pravidel a splňuje veškeré náležitosti žádosti dle článku 2 těchto pravidel.  

2) Při podání žádosti k ní žadatel dokládá jako přílohy listiny osvědčující skutečnosti                

uvedené v žádosti (kopie).  

3) V případě, že budou v žádosti zjištěné formální nedostatky, spočívající zejména                            

v neuvedení údajů dle čl. 2 odst. 1 až 4, případně v nedoložení těchto skutečností                  

listinami, zůstávají účinky žádosti zachovány za předpokladu, že tyto nedostatky budou 

žadatelem odstraněny nejpozději ve lhůtě 7 pracovních dnů po obdržení upozornění                         

k jejich odstranění.  

4) Žádost o přidělení účelové dotace musí žadatel předložit na podatelnu MěÚ Kravaře a to 

nejpozději do 20. 02. daného roku na příslušnou dotaci.  

5)  V případě potřeb vyplývajících po výše uděleném řádném předložení žádosti o dotaci,                 

musí žadatel řádně zdůvodnit opodstatnění žádosti o dotaci. Tuto dotaci je oprávněn     

žadatel podat nejpozději do 30. 09. daného roku.  

6) O poskytnutí jednotlivých dotací nad 50.000 Kč rozhoduje Zastupitelstvo města Kravaře 

(dále jen „zastupitelstvo“). O dotacích do 50.000 Kč rozhoduje Rada města Kravaře (dále 

jen „rada“).  

7) Dotace budou poskytovány jednorázově nebo ve splátkách na příslušný kalendářní rok.  

8)  Pokud žadatel o přidělení účelové dotace z rozpočtu města Kravaře splní podmínky pro 

podání žádosti podle této směrnice, nevzniká mu právní nárok na poskytnutí požadované 

dotace. O poskytnutí rozhoduje vždy zastupitelstvo nebo rada, tak jak se uvedeno v bodě                

6. shora. 

Článek 4 
Účinnost 

 

1) Tato pravidla nabývají účinnosti dnem  01.01.2014.    

 

 Kravaře 26. 11. 2013 

 

 

 

  ____________________________                                      
 Ing. Andreas Hahn  
                     starosta  

 



Příloha č. 3 

 
Prohlášení žadatele o dotaci/grant 

 

 

Prohlašuji, že požadované doklady dle článku 2  jsme již předložili při sepsání smlouvy o 

poskytnutí dotace v roce …………… a k dnešnímu dni nenastala žádná změna v požadovaných 

dokumentech. 

 

 

Název žadatele: 

 

 

Datum: 

 

 

Podpis: 

(statutárního zástupce žadatele o dotaci) 
 

 

Razítko: 
 
 
 
 
 
 

Příloha č. 4 

 

 

Čestné prohlášení k žádosti o dotaci. 

 

Prohlašuji, že nemáme žádné závazky po lhůtě splatnosti vůči zdravotním pojišťovnám, České 

správě sociálního zabezpečení, finančnímu úřadu a městu Kravaře. 

 

 

Název žadatele: 

 

 

Datum: 

 

 

Podpis: 

(statutárního zástupce žadatele o dotaci) 
 

 

Razítko: 

 
 

 

 

 

 



 

 

Příloha č. 5 

 

 

Č e s t n é  p r o h l á š e n í  

 

Já, níže podepsaný  

 

U fyzických osob podnikatelů:                     …………………………………………………………...  

Rodné číslo:                                               .…….………..……….. 

Podnikající pod obchodním jménem:          …………………………………………………………... 

Místo podnikání:                                          …………………………………………………………... 

IČ:       ………..………..    DIČ:     ………..……….. 

 

U právnických osob:                         ………………………………………………………... 

(zde uvést jméno, příjmení a funkci osoby zastupující právnickou osobu)  

Zastupující                                    …………………………………………………………... 

(pokud se nejedná o statutární orgán uvést i na základě čeho zastupuje právnickou osobu např. na 

základě plné moci ze dne ………..………..)  

Právnickou osobu             …………………………………………………………... 

(zde uvést název právnické osoby, název nutno opsat přesně z výpisu z obchodního rejstříku včetně 

velkých a malých písmen, včetně mezer) 

Se sídlem                                                  …………………………………………………………... 

IČ:      ………..………..              DIČ:      .………..……….. 

 

prohlašuji tímto, 

a) že v průběhu posledních tří let před podpisem tohoto prohlášení jsem nepřijal žádnou 

veřejnou podporu ve smyslu obecně závazných právních předpisů České republiky a ve 

smyslu právních předpisů EU; 

b) že v průběhu posledních tří let před podpisem tohoto prohlášení jsem přijal veřejnou 

podporu ve smyslu obecně závazných právních předpisů České republiky a ve smyslu 

právních předpisů EU celkem ve výši ……………………. . Tato podpora tedy její výše v 

uvedeném období nepřesáhla částku 200 000  EUR. 

 

 

V ……………….… dne ………………..  

 

 

 

………………………………………………………... 

U fyzické osoby: uvést jméno, příjmení 

U právnických osob: Doplnit jméno, příjmení, funkci osoby oprávněné k podpisu 

 

 

 
Poznámka: Zakroužkujte buď možnost a) nebo b) podle toho, která se Vás týká. Pokud jste označili možnost b), doplňte 

výši přijaté veřejné podpory. 

 




