Dobry den,
timto podavam Zadost o informace podle zak. ¢. 106/1999 Sb.

PoZadované informace spocivaji v tom, v jaké podobé (jakych podobach) a jak dlouho uchovava zdejsi
spravni organ datové zpravy, které odeslal prostfednictvim datové schranky fyzickym a pravnickym

osobam.

Z4adam o dorucovani na tuto e-mailovou adresu. V korespondenci pouzivejte prosim mou sp. zn. 10808.

S pozdravem




Namésti 43

$ Mésto KravaFe AR

747 21 Kravare MUKRXO008IAKS
VAS DOPIS ZN.: 23.03.2016
ZE DNE:
Cl.: MUKR 5943/2016 Kamila Kiapkova
SP. ZN.: 10808 Antoninska 1034
VYRIZUJE: Alena Viktorinova 68725 Hluk
TELEFON: 553777907
FAX: 553777 922
E-MAIL: alena.viktorinova@kravare.cz
DATUM: 31.03.2016

Poskytnuti informaci v souladu se zikonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim.

K Vasi Zadosti ze dne 23. 03. 2016(sp. zn. 10808) o poskytnuti informace ve véci, Vam podavame tyto
informace.

Na datovou zpravu se pohlizi jako na dokument, ktery je doru¢en nebo odeslan prostiednictvim datové
schranky. Uschova datovych zprav dorudenych prostiednictvim datové schranky je vzdy povinnosti
vlastnika datové schranky. Datové schranka neni dlouhodobym ulozi§tém datovych zprav, nebot’
obsah datovych zprav je smazan 90 dni po jejich doruceni. Ke zpracovani doru¢enych a odeslanych
datovych zprav vyuzivame spisovou sluzbu pro zajisténi odborné spravy dokumentii pfedevsim Fadny
pfijem, evidenci, rozd€lovani, ob&h, vyfizovani, vyhotovovani, podepisovani, odesilani, ukladani a
vyfazovani ve skartatnim fizeni. Na dokumenty doru¢ené a odeslané prostiednictvim datové schranky
nahliZime jako na standardni dokumenty, které jsou definovany jako "doru¢eny dokument "nebo
"odeslany dokument". Dokument doru¢eny datovou zpravou je pouze uréitd forma dokumentu
dorucovana prostiednictvim datové schranky. Dorucena datova zprava se v elektronické podatelné
eviduje a déle se predava v souladu se zvlastnimi pravnimi pfedpisy upravujicimi evidenci doru¢enych
pisemnosti a dalsi nakladani s nimi.

Obce s rozsifenou plsobnosti jsou povinny podle § 63 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozd&jsich predpisii vykondvat spisovou sluzbu.
Soucasti této povinnosti je také ukladani dokumentii ve spisovné podle § 68 odst. 1 archivniho zdkona
a § 19 vyhlaSky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby. Dale postupujeme dle
schvaleného spisového a skarta¢niho planu Méstského ufadu Kravaie obce s rozsifenou pisobnosti
“Smérnice Méstského uradu Kravare ¢. 20. — Spisovy fad. Jeho soudasti jsou pfislusnym archivem
schvélené spisové znaky a podznaky spisového a skartaéniho planu vedené jako nedilna pfiloha této
smérnice. Jednotlivé spisové znaky a podznaky jsou uréeny pro skupiny dokumenti nebo jejich druhy
a urcuji skartacni znaky a skarta¢ni Ihiity dokumentu a spisi. Dokumenty jsou po vytizeni ukladany do
pfiru¢nich spisoven zaméstnancti, kde jsou ulozeny do ukonéeni provozni potfeby, nasledné jsou
predany do spisovny Gfadu a jejich nasledné vyfazovani je stanoveno spisovym a skartaénim planem.
Spisovy a skarta¢ni plan stanovi postup pii vyfazovani dokumenti ze spisovny

v procesu skartaéniho fizeni. Dokumenty zlstavaji ve spisovné ufadu ulozeny do té doby, nez uplynou
jejich skartacni (uschovaci) lhity. Skartaéni lhity jsou rizné podle dilezitosti dokumentu (3, 5, 10,
15, 20, 50 let). Po uplynuti skarta¢nich lhit podléhaji dokumenty skartaénimu fizeni. Skartaéni fizeni
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je proces vybéru dokumentu, které maji vzhledem ke svému charakteru trvalou historickou hodnotu a
likvidace bezcennych dokumentt.

Dokumenty, které jsou uchovany v elektronické podobé v pfistupnych povolenych formatech datové
zpravy dodavané do datové schranky. Vycet povolenych formati ptiloh datové zpravy stanovuje
Vyhlaska ¢.194/2009 Sb. o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho systému
datovych schranek, v platném znéni. NejcastéjSim formatem jsou soubory DOC a PDF, které patii k
obecné k nejrozsifenéjsim formatim.

Meésto Kravare neuchovava datové zpravy jako takové, ale vede elektronickou evidenci o odeslanych
datovych zpravéach.
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